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Instructiuni de completare a formularului - Completare Dosar Observatii

CERERE DE INREGISTRARE PERSOANE FIZICE — Completare Dosar Observatii

Acces: Servicii online RC -> Inregistrare iTn RC PFA/II/IF -> Completare Dosar Observatii

Informare nal priving _

serviciile online disponibile  prirz paging » - Formulare online AC
Servigii online RC

e InfoCert Inregistrare in RC PFA/II/IF
Eliberare certificate constatatoare
online

s Recom online =¥ Inregistrare

o Verificare disponibilitate si & Ghid de completare Cerere de inregistrare in RCPFA /Il / IF - inregistrare
rezervare denumire online

« Verificri preliminare
« inregistrare in RC si € Ghid de completare Cerere de inregistrare in RC PFA / Il / IF - inscriere mentiuni

I—?MQUMH_I-) inscriere operatiuni comunicate de autoritatea / institutia publica
» _Inregistrare in RC PPAIF | cpig ge completare Cerere de inregistrare in RC PFA /11 / IF - inscriere operatiuni comunicate de autoritatea / institutia publica

« Furnizare informatii la zi,

< inscriere mentiuni

privind istoricul firmei, = Radiere

statistici € Ghid de completare Cerere de inregistrare in RC PFA /11 / IF - Radiere
» Eliberari documente N
o Stadiu dosar -) Indreptare eroare materiald

e Rezoluti aménare cereri RC @ Ghid de completare Cerere de inregistrare in RC PFA /11 /IF- Tndreptare eroare materiald

. m
Buletinul electronic al

Registrului Comertului =P Cerere actualizare obiect de activitate conform CAEN Rev.2

« Statistici O chid de completare Cerere actualizare obiect de activitate conform CAEM Rev.2
Servicii online RBR
» Depunere declarafie RBR

« Cerere fumizare informatii 9 Cerere de eliberare duplicat
din RBRm ©chid de completare Cerere de eliberare duplicat
Formulare offline RG/RBR

o ~ =¥ Cerere completare dosar/observatii
Servicii online BPI PJ
. nglfgﬂﬂfe online publicare  €¥Ghid de completare Cerere completare dosar/observatii

Se va afisa ecranul Acord prelucrare date personale, pentru exercitarea dreptului de optiune
cu privire la prelucrarea datelor inscrise in cerere si in documentele depuse n sustinerea cererii.

In cazul in care NU se d& acordul privind prelucrarea datelor personale, sesiunea se incheie si
nu va mai fi completata cererea.
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Instructiuni de completare a formularului - Completare Dosar Observatii

I ‘ONRCPortal -t

Acord prelucrare date personale

Prelucrarea datelor cu caracter personal

Datele cu caracter personal inscrise in prezenta cerere si in documentele depuse in sustinerea acesteia se
inregistreazé in registrul comerfului in conformitate cu dispozifile legale privind activitatea/atributiile/functiile
registrului comertului si se prelucreaza cu respectarea prevederilor legale referitoare la protectia persoanelor fizice cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulaiie a acestor date.

Actele supuse obligatiei legale de publicare in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea a I\V-a/a Vll-a sau pe pagina de
internet/portalul de servicii on-line al ONRC se publica in forma depusa/transmisa.

Prezenta sectiune reprezinta informare cu privire la dispozifiile legale referitoare la prelucrarea datelor cu caracter
personal ale persoanelor care figureaza inscrise in cerere/documentele depuse la registrul comertului in sustinerea
acesteia si sunt de acord ca datele mele cu caracter personal s& fie prelucrate n scopul solutionarii prezentei cereri.

Am fost informat NU-am luat la cunostinta si NU sunt de acord

Dupa ce s-a dat acordul privind prelucrarea datelor personale, se va afisa ecranul cu pozitionare
implicita pe prima sectiune: Cerere.

Trecerea de la o sectiune la alta se face automat la apasarea butonului Pasul urmator.

In bara superioara de meniu, pe masura ce se completeaza sectiunile, se indica sectiunea
curenta.

Sectiune: Cerere

ONRCPortal

‘ Solicitanl‘ Solicilare‘ Documenle‘ Generare‘ Semniitura‘ Fmalizare‘

Se selecteaza: ORCT-ul catre care se trimite cererea —in care are sediul profesional
profesionistul

ONRCPortal

| Solicitant| 30Iicilare| Dooumente| Generare‘ Semnétura| ﬁnalizare|

CERERE COMPLETARE DOSAR / OBSERVATII

MINISTERUL JUSTITIEI

L*:

‘ Municipiul Bucuregti - |

In cazul in care registrul la care doriti &3 transmiteti cererea nu se afla in lista, iar in lista exista g optiunea "ONRC”, va rugam =3 o alegeti pe aceasta.

Salveaza pas intermediar

1. Selectati din lista ORCT-ul
2. Apasati butonul Salveaza pas intermediar
3. Apasati butonul Pasul urmétor
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Sectiune: Solicitant

‘ Solicilare‘ Dooumenle‘ Generare‘ Semnﬁtura‘ Fmalizare‘

Sunt afisate datele solicitantului, preluate din contul utilizatorului.

Se selecteaza /completeaza datele solicitantului si imputernicitului acestuia (daca este cazul)

1. Selectati /completati/corectati cel putin datele obligatorii (marcate cu ,,*”)
2. Completati datele delegatului (daca este cazul)

3. Apasati butonul Salveaza pas intermediar

4. Apasati butonul Pasul urmator

ONRCPortal

| Solicilare| Dowmente| Generare| Semnitura| Fmalizare|

Cerere|

CERERE COMPLETARE DOSAR / OBSERVATII

1. Subsemnat (ul/a)

Prenume™

Nume®:

popo

domigiliat Tn
Tara:

| [capana

localitate/sector™:

CNP/NIF:

| Romania

=tr.

- ‘ |Mun|c|p|uIBucure§t|

blec

v | |sector3

scara etaj

Bhv. Uniri

nascut fn:

Tara nasterii:

| Romania - ‘

act identitate™

| Carte identitate - ‘

eliberat de:

n calitate de:

nr.
N

Judetul nasterii:

Municipiul Bucuregti

| administrator

M |

sernia:

o

la data:

ap. cetatenia:

Localitatea nagterii:

Data nagterii:

SECTOR 3

| | e

111223344 |

valabil pana la data:

| i

prin | | conform

Salveaza pas intermediar

Pasul precedent
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Sectiune: Solicitare

OMRCPortal

Cerere| Soli{:itant‘ ‘ Documenle| Generare‘ Semnﬁtura‘ Finalizare|

Se selecteaza datele conform cu obiectul cererii:

1. Completati numarul si data de verificare a cererii pentru care se solicita completarea

4. Selectati din lista ORCT-ul

2. Dati click pe butonul Cauta cerere

3. Bifati corespunzator cu obiectul cererii (completare inscrisuri, eventual preschimbare
termen solutionare, audienta publica sau renuntare la solutionare)

4. Apasati butonul Salveaza pas intermediar

5. Apasati butonul Pasul urmator

ONRCPortal

Cerere‘ Solicitanl‘ ‘ Documenle‘ Generare‘ Semnitura‘ Fmalizare‘

CERERE COMPLETARE DOSAR / OBSERVATII

Priveste solicitarea nr. (introduceti numarul si data de verificare] 8036 din dataf17.02.2023 7
inregistrata la Oficiul National al Registrului Comertului/Oficiul Registrului Comertului de pe langa Tribunalu |Municipiu| Bucuresgti -
=

la

completare inscrisuri

Daca =olicitantul modifica inscrisurile depuse in sustinerea cererii de inregistrare, inscrigurile depuse initial nu vor mai fi luate in considerare in solutionarea
cererii.

preschimbare termen solutionare

D audienta publica

D renuntare la solutionare

Pasul precedent Salveazi pas intermediar |

La cererea la care se fac completari , se vor introduce nr. si data de verificare( Detalii -cererea
initiala), numai cifre, fara litere, puncte sau alte caractere !

Daca nr. si data completate nu sunt cele reale atunci cererea de completare nu va fi transmisa
in sistem.
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Sectiune: Documente

ONRCPortal

Cerere‘ Solinitanl‘ s::licila'e‘ ‘ Genera'e‘ Semnill.l'a‘ lee‘

Se selecteaza /completeaza detaliile documentelor/inscrisurilor atasate la cerere (opis) .
Se verifica documentele adaugate afisate in lista. Un document din lista poate fi eliminat (sters).

Click In casuta denumire sau introducerea unor caractere, apare lista denumirilor actelor si se
poate face selectia .

Toate documentele, care vin in sustinerea cererii, se scaneaza individual, se salveaza in
figiere de tip pdf, se semneaza electronic, o singura data indiferent cate pagini are si se
Incarca in aceasta sectiune .

Pentru a atasa un figier se face click pe butonul browse si se alege fisierul care trebuie atasat,
apoi se apasa butonul Adauga act .

ONRCPortal

Cerere‘ Solinitanl‘ Solicila'e‘ ‘ Genem‘ Semnill.l'a‘ lee‘

CERERE COMPLETARE DOSAR / OBSERVATII

‘ OPIS DE DOCUMENTE DEPUSE PENTRU INREGISTRARE ‘

Nr.cri. | Denumirea actului Nr. gi data actului Emitent | Figier

1 Imputemicire act.p7s 1 3— o
Total file : 1
Denumirea actului *: Nr. actului : Data actului : Emitent : Nr. file *: Fisier :
i | Browse... | Mo file selected.
Agtul pentru publicarea in MOF contine nr: caractere si un nr pagini de manuscris Adauga act

Pasul precedent Salveaza pas intermediar

Pasi:

1. Completati sau selectati din listd denumirea actului si restul detaliilor - cel putin datele
obligatorii (marcate cu ,*”)

2. Actionati butonul Browse pentru incarcarea fisierului cu imaginea scanata a actului (in
format pdf si semnat electronic). Selectati figierul din folderul de localizare de pe
calculatorul dvs.

3. Obligatoriu apasati butonul Adauga act

6
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Instructiuni de completare a formularului - Completare Dosar Observatii

4. Verificati in lista afisata denumirea propusa adaugata

5. Reluati pasii 1 —4 pentru adaugarea de noi acte la opisul cererii

6. Pentru stergerea unui act din lista, selectati actul dorit prin pozitionarea mouse-ului Si
actionati butonul Elimina (X

7. Pentru consultarea pe ecran a documentului scanat atasat se activeaza link-ul din
campul Fisier

8. Pentru modificarea detaliilor unui act adaugat in opisul cererii, va pozitionati pe actul
dorit si actionati butonul B Modificati valorile incarcate sau renuntati la modificari

9. Apasati butonul Salveaza pas intermediar

10. Apasati butonul Pasul urmator

Sectiune: Generare

ONRCPortal

Cerere | Solicitant| Solicitare Documente| ‘ Semnatura | Finalizare

Dupa completarea formularului curent cu datele cererii se_genereaza un formular in format
PDE.

Formularul pdf se genereaza cu succes si trebuie salvat/descarcat pe calculatorul de lucru.

Formularul va contine toate detaliile cererii completate prezentate intr-o forma tiparibila.

Se poate continua completarea urmatoarei sectiuni a cererii (prin accesarea butonului Pasul
urmator), se poate salva (prin accesarea butonului Salveaza pas intermediar), in vederea
reluarii ulterioare a completarii cererii sau se poate reveni la sectiunea anterioara (prin accesarea
butonului Pasul precedent)

ONRCPortal

Cerere‘ Solicitant‘ Solicilare‘ Documenle‘ ‘ Semnitura‘ Fmalizare‘

CERERE COMPLETARE DOSAR / OBSERVATII

IGenerare formular (pdf) I

Pasul precedent Salveaza pas intermediar

r@ Save As u1
QQ |- Desktop » - | +y | | Search Desktop o
= Mlportal_2022 22 22 dodo 1670703_Cerere] -
Save as type: ’Fi;ier PDF (*.pdf) v]
¥ Browse Folders [ Save I ’ Cancel ]
7
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Instructiuni de completare a formularului - Completare Dosar Observatii

Pasi:

Accesati link-ul Generare PDF

Salvati fisierul pe calculatorul local
Apasati butonul Salveaza pas intermediar
Apasati butonul Pasul urmétor

arwnNpE

Sectiune: Semnatura

ONRCPortal

Cerere‘ Solicitant‘ Solicilare‘ Documenle‘ Generare‘ ‘ Fmalizare‘

Instructiuni pentru aplicarea semnaturii digitale.

Cu ajutorul utilitarului primit de la furnizorul dumneavoastra acreditat / calificat de semnatura
electronica, semnati documentul generat si salvat pe calculatorul local si il incarcati la pasul
Semnatura.

Documentele care se vor transmite trebuie semnate electronic, cu o semnatura obtinuta de la un
furnizor calificat : https://www.adr.gov.ro/semnatura-electronica-trusted-list/ .

Lista completa a prestatorilor de servicii cu statut de calificat din statele membre UE, conform
prevederilor Regulamentului (UE) 910/2014 se regaseste la adresa
https://esignature.ec.europa.eu/efda/tl-browser/#/screen/home

ONRCPortal

Cerere‘ Solicitant‘ Solicilare‘ Documenle‘ Generare‘ ‘ Fmalizare|

CERERE COMPLETARE DOSAR / OBSERVATII

Semneaza fisierul descircat la pasul anterior gi apoi adauga figierul semnat

| Browse... | Mo file selected.

Adauga

CerereSemnata.p7s

Figier semnat electronic curent:

Pasul precedent | Salveaza pas intermediar | I Pasul urmator

Pasi:

1. Actionati butonul Browse pentru incarcarea fisierului cu Cererea semnata electronic,
vizibil. Selectati fisierul din folderul de localizare de pe calculatorul dvs.

Obligatoriu apasati butonul Adauga

Apasati butonul Salveaza pas intermediar

Apasati butonul Pasul urmator

abwn
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Sectiune: Finalizare

ONRCPortal

Cerere‘ Solicitant‘ Solicilare‘ Documenle‘ Generare‘ Semnitura‘

Datele salvate sunt valide si securizate prin semnatura digitala cu certificat digital
Finalizarea procesarii unei cereri nu mai face posibila reluarea pasilor anteriori.

Utilizatorul este atentionat ca poate completa/corecta detaliile cererii pe formularul online, numai
pana la finalizare.

Dupa operarea de completari/corectii pe sectiunile dorite, este obligatorie salvarea noilor fisiere
pdf generate si parcurgerea in ordine a sectiunilor Generare si Semnatura.

Se acceseaza butonul Pasul urmator sau se poate revenila sectiunea anterioara (prin accesarea
butonului Pasul precedent)

ONRCPortal

Cerere‘ Solicitant‘ Solicilare‘ Documente‘ Generare‘ Semnitura‘

CERERE COMPLETARE DOSAR / OBSERVATII

™

reCAPTCHA

Canfidenfiaiitata - Termanl

e

\/ Nu sunt robot

Pasi:

Validati Codul Captcha

Actionati butonul Finalizare

Vizualizati mesajul de salvare cu succes a cererii

Vizualizati lista “Cererile mele” cu toate cererile proprii (afisate automat de aplicatie)
Verificali afisarea cererii salvate in lista “Cererile mele” cu starea TRANSMISA

arwDOE
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ONRCPortal —
Prima pagina » - Cererile mele

RegistrulComer;quiFRBRI Publicare BPl Furnizare informatii BPI Abonamente BPI Contracte BPl InfoCert Cereri rezervare denumire

Cereri furnizare informatji din RBR ~ Cereri solicitare acces RBR

Numar portal: Data portal: De la: E Pana la: E
Numar inregistrare: Data ) i
inregistrare D€ 12 im| Pana la: & Reseteaza

e

Total: 1

Numir Data
inregistrare inregistrare

2022 DODO CAPANA SRL Cerers nsmisa B Detalii B3 Modifica

Din lista “Cererile mele” se poate selecta oricare din cererile afigate.

< . < § Detalii
Dupa selectare se actioneazad butonul B etali
documentelor atagate care vin Tn sustinerea cererii .

pentru vizualizarea detaliilor cererii si a

Se poate descarca fisierul in format pdf (continutul cererii) prin actionarea link-ului 22253IC3 cerere

Pentru revenirea in lista “Cererile mele” se apasé& butonul Tnapoi.

In cazul in care, din anumite motive tehnice ( conexiune internet, etc) independente de

ONRC , starea cererii nu este transmisa, va recomandam sa reluati fluxul de completare
al acesteia, in vederea finalizarii, accesdnd butonul Modifica din dreapta detaliilor Cererii

ONRCPartal —
Prima pagina » - Cererile mele

Registrul Comer;uluiIRBRI Publicare BPl Fumizare informatii BPl Abonamente BPI Contracte BPl  InfoCert  Cereri rezervare denumire

Cereri furnizare informatji din RBR  Cereri solicitare acces RBR

Numar portal: Data portal: De la: i) Pana la: i)
Numar inregistrare: Data . .
inregistrare D€ 1 il Pana la: i Reseteaza

=< <] =

Total: 1

Numar Datd
inregistrare inregistrare

DODO GAPANA SRL Cerere B petaif| B Modifica

Detalii gasiti in Manualul :
https://portal.onrc.ro/ONRCPortalWeb/docs/manual utilizare portal creare cont.pdf

Sectiunea IV 1 Fluxul unei cereri online, pasii 2 si 3
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